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Klimaschulen 2024 Projektsteckbrief 

Grunddaten 

 

Projekttitel 

 

Name der Schule 

Rahmenbedingungen 

 

Organisationsrahmen (z.B. im Unterricht, AG, …) 

 

Ort und Zeit für Planungstreffen 

 

Planungsstart 

 

Enddatum/Abschlusstermin 

Ausgangslage 

 

 

 

 

 

 

 

Projektverlauf – Das haben wir vor 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Team (genaue Auflistung siehe Folgeseite) 

 

Teamleitung 

 

 

 

Teammitglieder 

 

 

 

Kooperationspartner:innen 

 

Zielgruppe 

 

Projektziele 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SMARTe  Ziele 

S = Spezifisch 

M = Messbar 

A = Attraktiv 

R = Realistisch  

T = Terminiert 
 

Beispiel: 

Bis Ende des Jahres 2024 (T) soll es 

jeden Tag (S) mindestens ein vege-

tarisches Gericht (M, R) in der 

Schulmensa (S, A) geben. 

LottieFl
Textfeld
Dies ist eine Vorlage für einen Projektsteckbrief für den Eigengebrauch an der Schule.

Gerne könnt ihr die Volage als Grundlage nutzen und sie nach euren Bedürfnissen anpassen.
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Team, Stakeholder und Kooperationspartner:innen 

Aufgaben/Rollen 

Diese Aufgaben fallen im Team an. Diese Rollen müssen übernommen werden. 

 

 

 

 

 

 

Stakeholder 

Diese Menschen müssen wir für die erfolgreiche Umsetzung des Projekts überzeugen. Diese Gruppen müssen wir be-

teiligen. 

 

 

 

 

 

Kooperationspartner:innen 

Diese Menschen/Organisationen können und bei dem Projekt unterstützen (wenn ihr noch mehr Partner:innen habt, 

ergänz diese auf einem extra Blatt) 

 

Name der Person/Organisation 

 

Wie kann die Person/Organisation unterstützen 

 

Name der Person/Organisation 

 

Wie kann die Person/Organisation unterstützen 

 

Name der Person/Organisation 

 

Wie kann die Person/Organisation unterstützen 

 

Name der Person/Organisation 

 

Wie kann die Person/Organisation unterstützen 

Rollenverteilung Teil 1 – Aufgaben-„Hüte“ 

Wer trägt Verantwortung für welche Teilaufgabe/welches Unter-Team? Versucht möglichst allen oben genannten über-

geordneten Aufgaben/Rollen eine oder zwei Personen zuzuordnen. 

 

Name/Organisation 

 

Aufgabe/Rolle 

 

Name/Organisation 

 

Aufgabe/Rolle 

 

Name/Organisation 

 

Aufgabe/Rolle 

 

Name/Organisation 

 

Aufgabe/Rolle 

 

Name/Organisation 

 

Aufgabe/Rolle 

Beispiele: 

 Projektleitung 

 Öffentlichkeitsarbeit 

 Inhalte 

 Verpflegung 

 Materialbeschaffung 
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Team, Stakeholder und Kooperationspartner:innen 

Rollenverteilung Teil II – Das ganze Team 

Aus wie vielen Menschen besteht das Projektteam? Wie viele Menschen sollen mit dem Projekt im Bestfall erreicht 

werden? 

 

Anzahl der Menschen im Projektteam 

 

Anzahl der Menschen, die mit dem Projekt erreicht werden sollen 

 

Teammitglieder und deren Aufgaben 

Schreibt hier ALLE Mitglieder des Projektteams auf und versucht allen eine Aufgabe zuzuordnen (Mögliche Aufgaben 

sind z.B. Ausarbeitung der Inhalte, Planung der Treffen, Helfende bei Veranstaltung, …).  

Falls im Laufe des Projekts Menschen dazu kommen, könnt ihr diese später ergänzen. 

 

Name 

 

Funktion (z.B. Schüler:in, Lehrperson, extern) 

 

Aufgabe/Rolle 

 

Name 

 

Funktion (z.B. Schüler:in, Lehrperson, extern) 

 

Aufgabe/Rolle 

 

Name 

 

Funktion (z.B. Schüler:in, Lehrperson, extern) 

 

Aufgabe/Rolle 

 

Name 

 

Funktion (z.B. Schüler:in, Lehrperson, extern) 

 

Aufgabe/Rolle 

 

Name 

 

Funktion (z.B. Schüler:in, Lehrperson, extern) 

 

Aufgabe/Rolle 

 

Name 

 

Funktion (z.B. Schüler:in, Lehrperson, extern) 

 

Aufgabe/Rolle 

 

Name 

 

Funktion (z.B. Schüler:in, Lehrperson, extern) 

 

Aufgabe/Rolle 

 

Name 

 

Funktion (z.B. Schüler:in, Lehrperson, extern) 

 

Aufgabe/Rolle 

 

Name 

 

Funktion (z.B. Schüler:in, Lehrperson, extern) 

 

Aufgabe/Rolle 

 

Name 

 

Funktion (z.B. Schüler:in, Lehrperson, extern) 

 

Aufgabe/Rolle 

 

Name 

 

Funktion (z.B. Schüler:in, Lehrperson, extern) 

 

Aufgabe/Rolle 

 

Name 

 

Funktion (z.B. Schüler:in, Lehrperson, extern) 

 

Aufgabe/Rolle 

 

Name 

 

Funktion (z.B. Schüler:in, Lehrperson, extern) 

 

Aufgabe/Rolle 
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Weitere Teammitglieder und Aufgaben 

Falls der Platz oben nicht ausreicht, könnt ihr hier weitere Teammitglieder ergänzen 

 

Name 

 

Funktion (z.B. Schüler:in, Lehrperson, extern) 

 

Aufgabe/Rolle 

 

Name 

 

Funktion (z.B. Schüler:in, Lehrperson, extern) 

 

Aufgabe/Rolle 

 

Name 

 

Funktion (z.B. Schüler:in, Lehrperson, extern) 

 

Aufgabe/Rolle 

 

Name 

 

Funktion (z.B. Schüler:in, Lehrperson, extern) 

 

Aufgabe/Rolle 

 

Name 

 

Funktion (z.B. Schüler:in, Lehrperson, extern) 

 

Aufgabe/Rolle 

 

Name 

 

Funktion (z.B. Schüler:in, Lehrperson, extern) 

 

Aufgabe/Rolle 

 

Name 

 

Funktion (z.B. Schüler:in, Lehrperson, extern) 

 

Aufgabe/Rolle 

 

Name 

 

Funktion (z.B. Schüler:in, Lehrperson, extern) 

 

Aufgabe/Rolle 

 

Name 

 

Funktion (z.B. Schüler:in, Lehrperson, extern) 

 

Aufgabe/Rolle 

 

Name 

 

Funktion (z.B. Schüler:in, Lehrperson, extern) 

 

Aufgabe/Rolle 

 

Name 

 

Funktion (z.B. Schüler:in, Lehrperson, extern) 

 

Aufgabe/Rolle 

 

Name 

 

Funktion (z.B. Schüler:in, Lehrperson, extern) 

 

Aufgabe/Rolle 

 

Name 

 

Funktion (z.B. Schüler:in, Lehrperson, extern) 

 

Aufgabe/Rolle 

 

Name 

 

Funktion (z.B. Schüler:in, Lehrperson, extern) 

 

Aufgabe/Rolle 

 

Name 

 

Funktion (z.B. Schüler:in, Lehrperson, extern) 

 

Aufgabe/Rolle 

 

Name 

 

Funktion (z.B. Schüler:in, Lehrperson, extern) 

 

Aufgabe/Rolle 

 

Name 

 

Funktion (z.B. Schüler:in, Lehrperson, extern) 

 

Aufgabe/Rolle 

 

Name 

 

Funktion (z.B. Schüler:in, Lehrperson, extern) 

 

Aufgabe/Rolle 
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Weitere Kooperationspartner:innen 

Falls der Platz oben nicht ausreich, könnt ihr hier weitere Kooperationspartner:innen ergänzen 

 

Name der Person/Organisation 

 

Wie kann die Person/Organisation unterstützen 

 

Name der Person/Organisation 

 

Wie kann die Person/Organisation unterstützen 

 

Name der Person/Organisation 

 

Wie kann die Person/Organisation unterstützen 

 

Name der Person/Organisation 

 

Wie kann die Person/Organisation unterstützen 

 

Name der Person/Organisation 

 

Wie kann die Person/Organisation unterstützen 
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